
К Ф К м С  
№  148-РЛ9 

от 25.D4.2019

Ж
ПРАВИТЕЛЬСТВО САНКТ-ПЕТЕРБУРГА 

КОМИТЕТ ПО ФИЗИЧЕСКОЙ КУЛЬТУРЕ И СПОРТУ
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е  ок>д0285151

№

Об утверждении плана-задания 
государственному бюджетному учреждению  
«Санкт-Петербург ский центр физической культуры 
и спорта» на выполнение работы 
«Материально-техническое обеспечение реализации 
полномочия Комитета по физической культуре и спорту
по осуществлению методического обеспечения организаций, осуществл яющих 
спортивную подготовку» на 2019 год

В целях осуществления эффективного методического обеспечения организаций, 
осуществляющих спортивную подготовку в Санкт-Петербурге:

1. Утвердить план-задание государственному бюджетному учреждению 
«Санкт-Петербургский центр физической культуры и спорта» на выполнение работы 
«Материально-техническое обеспечение реализации полномочия Комитета по физической 
культуре и спорту по осуществлению методического обеспечения организаций, 
осуществляющих спортивную подготовку» (далее - План - задание) на 2019 год.

2. Руководителю государственного бюджетного учреждения «Санкт-Петербургский 
центр физической культуры и спорта» обеспечить выполнение Плана-задания.

3. Контроль за выполнением распоряжение возложить на заместителя председателя 
Комитета Сафонову Н.В.

Председатель Комитета Н.Н.Антюх

000370011598



приложение
к распоряжению Комитета 
по физической культуре и спорту 
от у з

ПЛАН-ЗАДАНИЕ
государственному бюджетному учреждению «Санкт-Петербургский центр физической культуры и спорта» 

на выполнение работы «Материально-техническое обеспечение реализации полномочия Комитета по физической культуре 
и спорту по осуществлению методического обеспечения организаций, осуществляющих спортивную подготовку» на 2019 год

№
п/
п

Наименования
мероприятия

Содержания деятельности

Критерии

объема
план / факт

качества

Сроки
проведения

1 Работа по 
сопровождению 
деятельности У СП

актуализация типовых программ спортивной 
подготовки по видам спорта в соответствии 
с федеральными стандартами спортивной 
подготовки

в соответствии с 
изменениями 
федеральных 

стандартов 
спортивной 
подготовки

отсутствие замечании 
КФКиС

в течение года, 
по мере внесения 

изменений 
в федеральные 

стандарты 
спортивной 
подготовки

Мониторинг актуальных изменений: 
по количеству отделений по видам спорта; 
по контингенту (спортсменов) УСП; 
по тренерскому составу

4 таблицы 
мониторинга;

4 аналитических 
отчета по 

мониторингу

своевременность 
предоставления; 

соответствие 
установленной форме; 

отсутствие ошибок

ежеквартально

актуализация контрольных цифр набора лиц 
по программам спортивной подготовки -  
предельного количества потребителей 
государственных услуг по спортивной 
подготовке, оказываемых УСП, 
на очередной год и плановый период_______

1 таблица с 
актуализированны 
ми контрольными 
цифрами набора 

лиц в УСП

отсутствие замечании 
КФКиС до 01.05.2019

внесение изменений (актуализация) 
в технологические регламенты 
государственных услуг и работ

по заданию КФКиС отсутствие замечании 
КФКиС

по мере 
необходимости



сбор и обобщение данных о целевых 
показателях использования федеральных 
субсидий в рамках Соглашений между 
Министерством спорта России и 
Правительством Санкт-Петербурга

2 таблицы 
и 2 аналитические 

справки

соответствие 
установленным 

сроками, соответствие 
установленной форме, 
отсутствие замечаний 

КФКиС

1 раз 
в полугодие

организация работы по сбору, обобщению 
и анализу информации по вопросу 
углубленного медицинского обследования 
занимающихся

не менее 1 
аналитической 

справки

отсутствие замечаний 
КФКиС, ГВФД,УСП до 25.12.2019

участие в тематических проверках УСП, в 
том числе по рассмотрению обращений 
граждан

по заданию КФКиС
отсутствие замечаний 
КФКиС к материалам 
по итогам проверок

в соответствии 
с распоряжениями 

КФКиС
2 Организационно- 

методическая работа 
сУ С П

проведение совещаний с заместителями 
руководителей по спортивной работе и 
инструкторами - методистами УСП

не менее 9 
совещаний в год

согласование повестки, 
отсутствие замечаний 

КФКиС к качеству 
материалов

в течение года

подготовка информационных и 
методических материалов для УСП

в соответствии с 
заданием КФКиС,

актуальность и 
востребованность 

материалов, 
отсутствие замечаний 

КФКиС

в течение года

проведение анализа состояния развития 
базовых видов спорта, подготовка 
аналитической справки, презентации по 
вопросу развития базовых видов спорта 
в Санкт-Петербурге

2 раза в год

отсутствие замечаний 
КФКиС к содержанию 

презентационных 
материалов

10.07.2019
10.01.2020

посещение и анализ проведения открытых 
тренировочных занятий (мастер-классов), 
подготовка заключения и методических 
рекомендаций по итогам

в соответствии 
с заявками УСП

соответствие 
нормативным 

правовым документам, 
отсутствие жалоб УСП

в течение года

3 Организация работы с 
документами УСП по рассмотрение и согласование сводных 

планов комплектования и изменений к ним 63 УСП
отсутствие замечаний 

КФКиС; отсутствие 
жалоб УСП

в течение года



основной
деятельности рассмотрение и согласование объемных 

показателей

по мере 
поступления заявок 

от УСП

в сроки не более 3-х 
рабочих дней после 
поступления заявки 
отсутствие жалоб

УСП

в течение года

участие в проверке отчетов о выполнении 
государственных заданий на оказание 
государственных услуг (выполнение работ) 
УСП КФКиС

в соответствии 
с согласованным 

КФКиС графиком 
проверки

своевременность 
подготовки актов 

проверки, отсутствие 
замечаний КФКиС

январь-февраль

проведение проверки соответствия 
календарного плана спортивных 
мероприятий государственному заданию на 
оказание государственных услуг 
(выполнение работ) УСП

по заданию 
КФКиС

соответствие 
установленным 

срокам, отсутствие 
замечаний КФКиС, 

УСП

по мере 
необходимости 
в течение года

4. Организация работы по 
оформлению 
документов на 
присвоение 3,2,1 
спортивных разрядов, 
КМС, спортивных 
званий МС и МСМК 
квалификационных 
категорий спортивных 
судей

прием и оформление документов на 
присвоение (подтверждение) 3, 2 и 1 
спортивных разрядов, спортивного разряда 
КМС
прием и оформление документов на 
присвоение спортивных званий МС, МСМК

прием и оформление документов на 
присвоение квалификационных категорий 
спортивных судей

по мере 
поступления 
материалов 

от УСП и иных 
организации

соответствие 
требованиям ЕВСК; 
отсутствие жалоб от 

УСП и иных 
организаций

постоянно

5. Организация работы по 
вопросам повышения 
квалификации 
работников УСП

сбор заявок, анализ, формирование сводной 
информации по переподготовке и 
повышению квалификации работников УСП

сводный список 
кандидатов от УСП 

на повышение 
квалификации

отсутствие замечаний 
КФКиС до 20.09.2019

методическая работа по вопросу 
независимой оценки квалификации 
работников УСП
Санкт-Петербурга, осуществляющих 
спортивную подготовку

перечень
нормативных

правовых
документов,

повестки
семинаров,
совещаний

отсутствие замечаний 
КФКиС в течение года



6. Координация работы 
по приему и обработке 
статистической 
отчетности

прием и рассмотрение статистических 
отчетов по формам № 5-ФК, №  3-АФК

отчеты от УСП и 
иных учреждений, 
осуществляющих 

спортивную 
подготовку

соответствие графику 
сбора статистической 

отчетности, 
отсутствие замечаний 

КФКиС, 
УФСН, УСП

январь 2019, 
декабрь 2019

составление сводного статистического 
отчета по форме № 5-ФК и описательного 
отчета к нему

1 отчет 
1 презентация

отсутствие замечаний 
УФСН, УСП январь-февраль

составление информационных аналитических 
материалов, презентации по итогам 
обработки статистических отчетов

по заданию КФКиС отсутствие замечаний 
КФКиС

в течение года

участие в проверке достоверности сведений, 
представленных в статистических отчетах по 
форме 5-ФК

количество 
проверенных УСП

отсутствие замечаний 
КФКиС

по распоряжению 
КФКиС

7. Организация 
проверки сведений, 
необходимых 
для утверждения 
списков групп 
ССМ и ВСМ

проверка списков, с целью недопущения 
дублирования спортсменов в УСП, 
предоетавление в КФКиС информации 
0 проверенных списках спортсменов старше 
18 лет групп ССМ и ВСМ в соответствии 
с распоряжением КФКиС

справка по итогам 
проверки

своевременность, 
отсутствие замечаний 

КФКиС,УСП
ежемесячно

и спортсменов старше 
18 лет

подготовка проекта распоряжения КФКиС 
об утверждении групп ССМ, ВСМ и 
епортсменов старше 18 лет

по заданию КФКиС
отсутствие замечаний 

КФКиС,
УСП

по мере 
необходимости

8. Организация работы с 
молодыми 
специалистами УСП

сбор, обобщение сведений о молодых 
специалистах, работающих в УСП

2 аналитические 
справки, 2 таблицы

полнота информации, 
отсутствие замечаний 

КФКиС

10.07.2019
27.12.19

разработка Плана работы с молодыми 
специалистами, организация и проведение 
мероприятий в соответствии с Планом, 
подготовка отчета о выполнении Плана

согласование 
Плана с КФКиС

отсутствие замечаний 
КФКиС

по утвержденному 
Плану работы

9 Организационная 
работа по
формированию отчетов 
по общему

сбор информации по установленным формам 
(по заработной плате, спискам 
занимающихся, квалификации работников и 
эффективным контрактам)

УСП, ЦФКСиЗ отсутствие замечаний 
КФКиС

ежемесячно 
в установленные 

сроки



мониторингу 
достижений 
показателей, 
определенных Указами 
Президента 
Российской Федерации

обработка сведений и подготовка проекта 
сводного отчета

предоставление 
сводного отчета в 

КФКиС

отсутствие замечаний 
КФКиС

ежемесячно 
в установленные 

сроки
подготовка проектов ответов на 
контрольные запросы различных ведомств 
по вопросам, связанным с мониторингом 
достижений показателей, определенных 
майскими Указами Президента Российской 
Федерации

по запросу КФКиС

соответствие 
установленным 

срокам, отсутствие 
замечаний КФКиС

по мере 
необходимости

10 Организация работы 
(мониторинг) 
по вопросам 
комплексной 
безопасности

сбор, обобщение и анализ информации по 
противодействию экстремистской 
деятельности в УСП

по запросу КФКиС соответствие 
установленными 

сроками, отсутствие 
замечаний

по мере 
необходимости

сбор и анализ информации о занимающихся, 
находящихся в социально-опасном 
положении

1 справка в 
полугодие

10.07.2019
27.12.2019

сбор, обобщение и анализ информации 
по антитеррористической деятельности

1 справка в квартал

соответствие 
установленным 

срокам, отсутствие 
замечаний КФКиС

ежеквартально

сбор, обобщение и анализ информации, 
по вопросам, связанным с травматизмом во 
время проведения тренировочных, 
спортивных мероприятий

1 справка в квартал

по установленной 
форме, соответствие 

установленным 
срокам, отсутствие 
замечаний КФКиС

ежеквартально

сбор, подготовка информации по перевозке 
организованных групп детей

по запросу КФКиС
в установленные 
сроки, отсутствие 
замечаний КФКиС

по мерс необходимости

11 Организация и 
проведение Смотра- 
конкурса среди 
государственных 
учреждений 
Санкт-Петербурга, 
осуществляющих 
спортивную

разработка проекта Положения 
0 Смотре-конкурсе

1 проект 
Положения

по установленной 
форме

январь

прием и обработка представленных 
материалов, формирование предложений по 
составу участников финального этапа 
Смотра-конкурса

1 аналитический 
отчет

отсутствие замечаний 
КФКиС, УСП

в соответствии с 
Положением о 

Смотре-конкурсе

участие в выездной проверке УСП 
участников финального этапа Смотра-

акты проверки, 
УСП - участников

отсутствие замечаний 
КФКиС, отсутствие 

жалоб

в соответствии с 
графиком выезда,



подготовку (далее - 
Смотр-конкурс)

конкурса, с целью проверки достоверности 
представленных материалов

финального этапа 
конкурса

утвержденным
КФКиС

подготовка справки и презентации об итогах 
Смотра-конкурса

справка и 
презентация об 

итогах

отсутствие замечаний 
КФКиС май - июнь

участие в организации церемонии 
награждения призеров и лауреатов Смотра- 
конкурса

по заданию КФКиС
отсутствие замечаний 

КФКиС,УСП сентябрь

12 организация и 
проведение конкурса 
профессионального 
мастерства тренеров 
государственных 
бюджетных 
учреждений, 
осуществляющих 
спортивную 
подготовку 
в Санкт-Петербурге 
(далее -  Конкурс)

прием заявок, регистрация творческих работ 
участников Конкурса

количество 
принятых заявок от 

УСП

отсутствие 
замечаний КФКиС, 

УСП

в соответствии с 
Положением о 

Конкурсе

организация и проведение Конкурса
в соответствии с 

Положением 
0 Конкурсе

отсутствие замечаний 
КФКиС,УСП

в соответствии 
с Положением 

0 Конкурсе
подготовка информационных материалов: 
отчета, итогового протокола, презентации по 
итогам Конкурса

предоставление 
материалов 

об итогах Конкурса

отсутствие замечаний 
КФКиС, УСП июнь - июль

участие в организации церемонии 
награждения призеров и лауреатов Конкурса

1 мероприятие отсутствие замечаний 
КФКиС, УСП сентябрь

13 Организационная 
работа по вопросам 
деятельности 
специализированных 
классов с продленным 
днем обучения 
и углубленным 
тренировочным 
процессом
(спортивные классы)

сбор сведений и анализ информации о 
спортивных классах в образовательных 
учреждениях Санкт-Петербурга

предоставление 
аналитических 
справок 0 работе 
спортивных 
классов

отсутствие замечаний 
КФКиС

сентябрь-октябрь

подготовка актуализированной информации 
и аналитических справок о работе 
спортивных классов по итогам учебного 
года

предоставление в 
КФКиС
актуализированной 
информации и 
аналитических 
справок

отсутствие замечаний 
КФКиС

июнь

14 Организация
мониторинга
проведения
тренировочного

сбор сведений о планах по организации 
и проведению тренировочного процесса в 
летний период УСП и их реализации

I аналитический 
отчет

соответствие 
установленной форме 
и срокам, отсутствие 
замечаний КФКиС,

до 25.05.2019



процесса в летний 
период учреждениями, 
осуществляющими 
спортивную подготовю

обобщение и анализ сведений о ходе 
тренировочного процесса в летний период 
УСП

3 отчета

соответствие 
установленной форме 
и срокам, отсутствие 
замечаний КФКиС,

июнь - август

подготовка сводной справки и презентации 
об итогах тренировочного процесса в 
летний период УСП

1 справка 
I презентация

отсутствие замечаний 
КФКиС сентябрь

15 Организация работы 
по обеспечению 
производственной 
практики студентов 
профильных ВУЗов в 
У СП

проведение мониторинга среди УСП 
0 предоставлении площадки для 
прохождения практики студентов 
ИГУ ФКСиЗ им. П.Ф. Лесгафта

1 отчет по 
мониторингу

отсутствие 
замечаний КФКиС до 30.09.2019

сбор, обобщение сведений по организации 
практики студентов НГУ им. П.Ф.Лесгафта 
в УСП

I аналитическая 
справка,

1 презентация

отсутствие жалоб 
и замечаний до 27.12.2019

16

Мониторинг вакансий 
вУСП

сбор информации и ведение реестра 
вакансий 1 реестр

своевременность и 
актуальность 
информации

постоянно

подготовка информационных справок по 
обеспечению замещения вакантных 
должностей

1 справка 
в полугодие

отсутствие замечаний 
КФКиС

10.07.2019
27.12.2-19

17 Информационное 
сопровождение 
деятельности УСП

размещение информационных 
и мультимедийных материалов по отрасли 
«физическая культура и спорт», в том числе 
нормативных правовых актов, методических 
материалов

количество
информационных

материалов

актуальность
информации постоянно

осуществление мониторинга сайтов УСП, в 
том числе сайта КФКиС, разделов с 
материалами, касающимися подготовки 
спортивного резерва;
взаимодействие с УСП по вопросам ведения 
и актуализации информации на сайтах

1 отчет 
по мониторингу 

в полугодие

соответствие 
установленным 

срокам, актуальность 
информации, 

отсутствие замечаний 
КФКиС

10.07.2019
27.12.2019

составление тематических информационных 
сборников 0 развитии спорта 
в Санкт-Петербурге

предоставление 
информационного 
листка в КФКиС

отсутствие замечаний 
КФКиС в течение года



проведение мониторинга деятельности УСП 
по реализации планов мероприятий 
по противодействию коррупции, 
в т.ч. бытовой

1 справка в 
полугодие

соответствие 
установленным 

срокам представления 
справки, отсутствие 
замечаний КФКиС

18 Организация работы 
по мониторингу 
информации по 
вопросам охраны 
труда работников 
УСП

сбор и анализ информации по организации 
мероприятий по охране труда работников
УСП 1 справка в 

полугодие

соответствие 
установленным 

срокам представления 
справки, отсутствие 
замечаний КФКиС

до 15 числа месяца, 
следующего за 

отчетным 
полугодием;

19

Техническое 
сопровождение 
организации работы 
по предоставлению мер 
социальной поддержки 
работникам УСП

подготовка уведомлений получателям мер 
социальной поддержки в соответствии 

с количеством 
заявлений

соответствие 
установленным 

срокам, 
отсутствие замечаний 

КФКиС

вторая половина 
декабря 2019

обеспечение технического сопровождения 
предоставлению мер социальной поддержки 
работникам УСП

в соответствии 
с количеством 

заявлений

соответствие 
установленным 

срокам, 
отсутствие замечаний

КФКиС

вторая половина 
декабря 2019

20
Выполнение отдельных 
поручений КФКиС

обеспечение выполнения поручений, не 
вошедших в План-задание своевременно, в 
полном объеме

предоставление 
подготовленных 

материалов 
в КФКиС

соответствие 
установленным 

срокам, отсутствие 
замечаний КФКиС

в течение года

СПб - Санкт-Петербург;
КФКиС - Комитет по физической культуре и спорту;
КО -  Комитет по образованию Санкт-Петербурга 
ГВФД - Городской врачебно-физкультурный диспансер;
СПб ЦФКиС - Санкт-Петербургский центр физической культуры и спорта;
НГУ ФКСиЗ им. П.Ф. Лесгафта - Национальный государственный университет физической культуры, спорта и здоровья имени II. Ф. Лссгафта; 
ГБУ -  государственные бюджетные учреждения
УФСН - учреждения физкультурно-епортивной направленности Санкт-Петербурга;
УСП -  учреждения Санкт-Петербурга, оеущеетвляющие спортивную подготх)вку;
Ц Т- центры тестирования ВФСК ГТО;
ВФСК ГТО - Всероссийского физкультурно-спортивного комплекса «Гот'ов к труду и обороне» (ГТО)


